
Bacacier recrute !
Nous recrutons, dans le cadre d’un remplacement temporaire (congé de maternité) un(e) Assistant
Achat (H/F) pour notre site Bacacier profilage, siège des activités du groupe à Riom (63).

Bacacier est le leader de l’habillage métallique du bâtiment en France.
Nous fabriquons des solutions d'enveloppe globale du bâtiment pour façade et bardage, toiture et 
couverture, plancher et structure.
Nous mettons un fort accent sur l'innovation, la durabilité et l'efficacité énergétique afin de fournir des 
solutions performantes qui répondent aux normes environnementales actuelles.

Description du poste :
Au sein du service Achat du groupe Bacacier by Kingspan basé à Riom et rattaché(e) à la responsable 
Achat, l’assistant(e) achat assure le suivi administratif des différentes activités du service en liaison 
étroite avec l’ensemble des services et département de l’entreprise et du groupe.

Vos missions principales seront :
- Assurer le suivi des dossiers fournisseurs : ouvrir les comptes, passer les commandes et suivre celles-ci,
- Assurer la gestion administrative et le suivi du parc automobile du groupe.
- Rédiger et faire valider les demandes d’achats pour le Groupe,
- Assurer le lien entre les acteurs internes et externes afin de centraliser l’ensemble des actions à 
effectuer (respect produits, prix, délais, service),
- Lancer et suivre les Appels d’Offres selon les besoins remontés par les sites de production,
- Contrôler les factures fournisseurs selon les commandes passées et les conditions négociées et les 
transmettre au service comptabilité.

Profil recherché :
Titulaire d’un diplôme de niveau Bac + 2 à Bac + 3 dans le domaine de l’assistanat, de la gestion ou du 
commerce, vous disposez d’une première expérience dans un service Achat/ approvisionnement. Vous 
êtes rigoureux(se) et organisé(e), doté(e) d’une bonne capacité d’adaptation pour échanger avec des 
interlocuteurs aux profils variés.  Vous maîtrisez l’anglais (oral et écrit) et le Pack Office (bonne pratique 
de Excel).

Offre :
La mission proposée s’inscrit dans le cadre d’un CDD de 5 mois (remplacement congé de maternité)
La rémunération annuelle brute est comprise entre 30 000€ et 32 000€, selon profil et expérience.
 Vous pensez être fait(e) pour ce poste et vous avez envie de rejoindre l'aventure du  groupe  Bacacier ? 
Alors n'hésitez plus et envoyez votre CV et votre lettre de motivation à  l’adresse suivante : 
recrutement@bacacier.com


